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ИНСТРУКЦИЯ

по составлению календарно-тематического плана учебной дисциплины

Календарно-тематический план (КТП) учебной дисциплины является основополагающим документом, позволяющим организовать учебный процесс по освоению, развитию и закреплению профессиональных и общих компетенций, предусмотренных рабочей программой. Календарно-тематический план составляется на учебный год, рассматривается на заседании предметной (цикловой) комиссии, согласовывается с учебным и методическим отделами  и утверждается заместителем директора по учебной работе. Согласно требованиям ФГОС (п. 7.1) основная профессиональная образовательная программа (ОПОП) должна ежегодно обновляться. Соответствующие изменения, вносимые в КТП рассматриваются на заседании предметной (цикловой) комиссии, оформляются протоколом с последующим утверждением заместителем директора по учебной работе. Внесение каких-либо корректив в календарно-тематический план в течение учебного года запрещается. Календарно-тематические планы разных преподавателей по одному предмету должны быть идентичными по перечисленной в плане тематике занятий.

В календарно-тематическом плане отражается последовательность изучения разделов и тем рабочей программы, распределение объёма времени по разделам, темам и занятиям дисциплины. 

При составлении календарно-тематического плана необходимо учесть следующее:

1. Таблица № 1 «Объём учебной дисциплины и виды учебной работы» заполняется на основании учебного плана и включает объём максимальной учебной нагрузки, обязательной аудиторной нагрузки и самостоятельной работы студентов, состоящей из теоретических занятий, лабораторных работ, практических занятий, курсовых работ (проектов).

2. Таблица № 2 «Содержание обучения по учебной дисциплине». (При заполнении таблицы следует учитывать, что разворот рассчитан на планирование 8 занятий (16 часов).
2.1. Графа 2 «Наименование разделов, тем, занятий». Последовательно отражается весь материал программы, распределённый по разделам, темам и занятиям.

2.2. Обязательная учебная нагрузка (количество часов) включает в себя  3 - 6 графы.

Графа 3 «Теоретические часы». Темы, указанные в рабочей программе учебной дисциплины на теорию, рекомендуется разбивать на двухчасовые занятия, если на изучение темы отводится четыре и более часов.

Графа 4 «ЛР (лабораторная работа)». Указываются часы учебных занятий, которые предусмотрены рабочей программой для проведения лабораторных работ.

Графа 5 «ПЗ (практические занятия)». Указываются часы учебных занятий, которые предусмотрены рабочей программой для проведения практических работ.

Графа 6 «Курсовое проектирование». Указываются часы учебных занятий, которые предусмотрены рабочей программой для выполнения курсовой работы (проекта).

2.3 Графа 7 Тип занятия (лекция, семинар, урок освоения новых знаний, урок повторения и т.д.).
2.4 Графа 8 Межпредметные связи.

2.5 Графа 9 ОК. Вписать коды общих компетенций, формируемых на данном занятии.

2.6 Графа 10 «Методическое и информационное обеспечение занятий» заполняется на основании таблиц 3-8.
2.7 Внеаудиторная самостоятельная работа включает в себя 11 – 13 графы.

Графа 11 Количество часов (согласно рабочей программе и учебного плана).

Графа 12 Вид задания (реферат, сообщения, решения задач, ситуаций, создание презентаций, выполнение графической работы и т.д.) 
Графа 13 Формы и методы контроля (защита реферата, демонстрация презентации, выполнение тестовых и проверочных работ и т.д.)
3. Таблица 3 «Материально-техническое обеспечение занятий» заполняется на основании п. 3.1 рабочей программы учебной дисциплины. Перечисляются дидактические материалы, учебные и наглядные пособия по теме, технические средства обучения, специальное оборудование и др.

4. Таблицы 4-6 «Информационное обеспечение обучения» заполняются на основании п. 3.2 рабочей программы учебной дисциплины и включают перечень рекомендуемых учебных изданий: основные источники – 4; дополнительные источники – 5; интернет ресурсы – 6.

5. Таблица 7  «Учебные видеофильмы» заполняется на основании списка видеофильмов, имеющихся в техникуме по учебной дисциплине.

6. Таблица 8 «Компьютерное программное обеспечение»  заполняется, если по учебной дисциплине есть дополнительное компьютерное программное обеспечение.

7. Таблица «Материалы, разрабатываемые по методическим направлениям» заполняется преподавателем на каждый учебный год, с обязательным полным наименованием методической разработки.

8. Раздел «Дополнения, изменения, внесённые в программу» заполняется в случае внесения изменений, согласованных в предметной (цикловой) комиссии на учебный год.
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по учебной дисциплине
Таблица 2

	Тип занятия
	Межпредметные связи
	ОК
	Методическое и информационное обеспечение занятий 
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Материально-техническое обеспечение занятий

Таблица 3
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Информационное обеспечение обучения

Основная литература (основные источники):

Таблица 4
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	Автор
	Издательство, год издания

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительная литература (дополнительные источники):

Таблица 5
	Наименование
	Автор
	Издательство, год издания
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Учебные видеофильмы:
Таблица 7
	Наименование

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Компьютерное программное обеспечение:
Таблица 8
	Наименование

	

	

	

	

	

	


Материалы, разрабатываемые по методическим направлениям:
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