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ВВЕДЕНИЕ
Выпускник по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) должен быть подготовлен к профессиональной деятельности, обеспечивающей формирование, анализ и использование информации для рационального управления экономикой, производством и социальным развитием хозяйствующих субъектов всех организационно-правовых форм. 
Он должен владеть необходимыми знаниями в области экономических дисциплин и навыками самостоятельного овладения новыми знаниями: уметь аналитически обрабатывать учетную и отчетную информацию с целью принятия хозяйственных решений, выявлять проблемы экономического характера и предлагать способы их решения.
Приобретению и закреплению профессиональных знаний и навыков в немалой степени способствует выполнение студентами выпускной квалификационной работы. В соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом защита выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) по очной и заочной форме обучения является обязательной. 

Задача данных методических рекомендаций и состоит в том, чтобы помочь студентам качественно выполнить и оформить выпускную квалификационную работу, своевременно ее представить для защиты. 
Студент должен ориентироваться на современные технологии выполнения финансово-экономических операций, в основе которых лежат информационные и коммуникационные системы. 
Методические рекомендации излагают порядок подготовки и защиты выпускной квалификационной работы, ее структуру и оформление.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Заключительным этапом учебного процесса в техникуме является защита выпускной квалификационной работы. ВКР выполняется в форме дипломной работы.

Дипломная работа способствует закреплению, углублению, обобщению, применению знаний, полученных студентом в процессе обучения. 

Дипломная работа характеризует уровень подготовки специалиста, его готовность к самостоятельной практической деятельности. По качеству дипломной работы, умению защищать ее основные положения судят о качестве самого выпускника. Качество дипломных работ определяется тем, насколько хорошо студент овладел навыками сбора исходной информации, ее обработки, анализа, а также навыками формулировки обоснованных выводов, содержащихся в предлагаемых решениях, современностью тематики, проявлением студентами навыков самостоятельной творческой работы. Поэтому важно правильно выбрать тему, провести исследования и оформить результаты работы.
Дипломная работа имеет следующие цели:

1. систематизация, закрепление, расширение и обобщение теоретических и практических знаний;

2. развитие навыков анализа информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;
3. развитие навыков самостоятельной работы и овладение методикой исследования при решении разрабатываемых проблем и вопросов;

4. составление обоснованных выводов и рекомендаций по финансово-экономическим вопросам.

5. определение уровня подготовленности студентов для самостоятельной работы.

В процессе выполнения дипломной работы выпускник техникума должен подтвердить:

1. уровень теоретической и практической подготовки по общепрофессиональным и специальным экономическим дисциплинам;
2. умение профессионально решать задачи экономического, организационно-управленческого и исследовательского характера;
3. умение пользоваться основной и дополнительной литературой, системой Интернет;

4. способность работать с плановой и отчетной документацией, нормативными актами, статистическими данными;

5. практические навыки учета и анализа финансово-экономических процессов хозяйствующих субъектов.

В настоящее время возрастает значение творческой составляющей в деятельности специалиста в области экономики и бухгалтерского учета.

Высоко ценится творческий работник, умеющий выявлять, идентифицировать и анализировать проблемы, способный принимать эффективные решения в нестандартных ситуациях. Это обстоятельство должно учитываться при выполнении дипломной работы.

При выполнении дипломной работы студент использует знания, полученные в процессе обучения в учебном заведении, учебно-методическую литературу, материалы периодической печати, нормативно-правовые акты, статистические данные, учетные, плановые, отчетные документы предприятий (организаций) и другие разрешенные для использования источники.
Дипломная работа должна выполняться с использованием современных информационных технологий, в том числе – с использованием программных продуктов для проведения расчетов.
Тема дипломной работы определяется студентом самостоятельно по согласованию с руководителем.
Выбор темы дипломной работы осуществляется на основе примерной тематики дипломных работ, приведённой в Приложении 1.

Тема в обязательном порядке должна быть направлена на решение актуальной проблемы. При этом актуальность проблемы должна быть аргументирована.

Руководитель дипломной работы назначается студенту на заседании цикловой комиссии. Руководитель дипломной работы осуществляет постоянный контроль за дипломным проектированием, несёт ответственность за качество рекомендуемой к защите дипломной работы. Студент должен провести исследование в установленные сроки и в соответствии с установленной методикой.

Окончательная тема дипломной работы определяется цикловой комиссией с учётом предложений организаций (предприятий) и дипломников и должна удовлетворять следующим основным требованиям:

· строго соответствовать профилю специальности;

· быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, учитывать реальные задачи экономики;

· иметь элементы самостоятельной исследовательской работы.

Сроки представления заявления для утверждения устанавливаются председателем цикловой комиссии.

Для студентов готовится приказ о темах дипломных работ с указанием руководителя. Приказ утверждается директором техникума.

Руководство выпускной квалификационной работой

Студенту, выполняющему ВКР, назначается руководитель из числа преподавателей техникума.

Студент совместно с руководителем уточняет формулировку темы (до ее утверждения), руководитель советует, как приступить к ее рассмотрению, корректирует план работы и дает рекомендации по источникам информации и сбору материала, а также оказывает студенту помощь в разработке графика выполнения работы. На последующих этапах студент консультируется с руководителем о привлечении необходимых нормативных, литературных и практических материалов. Студент выполняет указания по внесению исправлений и изменений в предварительный вариант работы (как по содержанию, так и по оформлению).

Студенту следует периодически (в соответствии с заданием) предоставлять информацию и материал руководителю в ходе подготовки ВКР.

Важно иметь в виду, что руководитель не является ни соавтором, ни редактором ВКР, и студент не должен рассчитывать на то, что руководитель обязан исправлять имеющиеся в выпускной квалификационной работе орфографические, стилистические и иные ошибки.

Отзыв руководителя

После получения окончательного варианта ВКР руководитель в течение 3 рабочих дней составляет письменный отзыв (Приложение 4). 

В отзыве должны быть отражены следующие моменты:

•
актуальность темы;

•
степень реализации поставленной в работе цели; 

•
степень самостоятельности при написании ВКР, уровень теоретической подготовки автора, его знание основных концепций и научной литературы по избранной теме;

•
использованные методы и приемы анализа;

•
обоснованность выводов;

•
грамотность изложения материала;

•
наличие и качество иллюстративного материала;

•
качество оформления.

Особое внимание обращается на имеющиеся в работе и отмеченные ранее недостатки, не устраненные выпускником. Руководитель обосновывает возможность или нецелесообразность представления ВКР к защите. При этом руководитель не выставляет оценку работе, а только дает ей качественную характеристику и рекомендует или не рекомендует к защите. Таким образом, содержание отзыва предполагает обоснованное мнение руководителя о качестве ВКР.

Заместитель директора по учебной работе решает вопрос о допуске студента к защите, делая об этом соответствующую запись на титульном листе выпускной квалификационной работы. В случае если заместитель не считает возможным допустить выпускника к защите ВКР, этот вопрос рассматривается на заседании цикловой комиссии и представляется на утверждение директору.

Рецензирование ВКР

Выпускные квалификационные работы подлежат обязательному рецензированию. Для выпускных квалификационных работ допустимо как внешнее, так и внутреннее рецензирование. В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты государственных органов, сферы бизнеса, НИИ, а также преподаватели других учебных заведений.

В рецензии должны быть отмечены следующие моменты: 

•
актуальность темы; 

•
основные проблемы, рассмотренные в ВКР;

•
теоретическая и практическая значимость; 

•
развернутая характеристика каждого раздела работы с выделением положительных сторон и недостатков (Приложение 5).

В заключении указывается, отвечает ли работа предъявляемым требованиям, какой оценки она заслуживает. Рецензия подписывается рецензентом с указанием его ученой степени, ученого звания, должности и места работы. Подпись рецензента, если он не является сотрудником техникума, должна быть заверена руководителем кадровой службы по месту работы и печатью организации.
2. ИЗЛОЖЕНИЕ ТЕКСТОВОГО МАТЕРИАЛА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
На основе развернутого плана ВКР рекомендуется составлять так называемый рабочий план каждого раздела, который дает возможность систематизировать изложение, облегчить достижение логической взаимосвязи и последовательности в раскрытии вопросов конкретного раздела. Такой план позволяет руководителю оказать обучающемуся заблаговременную помощь в определении содержания и последовательности рассмотрения отдельных вопросов каждого раздела, что существенно сокращает объем последующих доработок.

Изложение материала ВКР должно быть последовательным, логичным, основанным на фактическом материале по выбранной теме. Все разделы ВКР должны быть связаны между собой логическими переходами.
Выбор темы дипломной работы определятся до начала преддипломной практики. Следующий этап в работе является составление и согласование плана работы. Студент знакомится с необходимой литературой и собирает информацию. На основании данных составляется план дипломной работы. 
3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Структура работы предполагает логичное и последовательное рассмотрение вопросов выбранной темы. 

Выпускная квалификационная работа должна включать следующие основные элементы:

1. титульный лист;
2. задание на выполнение работы;

3. содержание;

4. введение;
5. основная часть, состоящая, как правило, не менее чем из трех разделов (теоретического, обзорного по заявленной проблематике; аналитического, организационно-экономического по рассматриваемой проблеме; практического, с рассмотрением реальной практики, опыта функционирования объекта исследования);

6. заключение (выводы, предложения, рекомендации);

7. список использованной литературы;

8. приложения, при необходимости (таблицы, бланки документов, фотографии, иллюстрации и т.д.).
Дополнительные документы:

· доклад на защиту ВКР;

· отзыв руководителя;
· рецензия.

Основными требованиями к работе являются:

–
четкость и логическая последовательность изложения материала;

–
краткость и точность формулировок, исключающая возможность неоднозначного их толкования;

–
конкретность изложения полученных результатов, их анализа и теоретических положений;

–
обоснованность выводов, рекомендаций и предложений.

Работа считается выполненной в полном объеме в том случае, если в ней нашли отражение все проблемы и вопросы, предусмотренные заданием на выполнение выпускной квалификационной работы.
ВКР состоит из трех глав (допускается две главы): теоретической, исследовательской и практической.

Каждая глава состоит из двух и более параграфов. Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов – название глав.

Объем ВКР составляет 50 – 60 страниц (без учета приложений).

Обучающийся обязан выполнить ВКР в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями на основании методических рекомендаций по подготовке и защите ВКР и представить ее окончательный вариант руководителю не менее чем за 10 календарных дней до назначенной даты защиты ВКР.

Руководитель проверяет ВКР, составляет о ней отзыв в течение двух календарных дней после получения законченной ВКР от обучающегося, после чего работа с отзывом передается студентом рецензенту для написания рецензии.

ВКР, оформленная в соответствии с установленными требованиями, подписывается на титульном листе обучающимся, руководителем, рецензентом, заведующим отделением и представляется обучающимся на электронном и бумажном носителях со всеми необходимыми документами вместе с отзывом руководителя, рецензией в учебную часть не позднее, чем за 3 календарных дня до даты защиты ВКР.
Титульный лист

Титульный лист является первым листом выпускной квалификационной работы и заполняется по форме (Приложение 2).
Задание на выполнение работы

Индивидуальное задание на выполнение выпускной квалифицированной работы помещается на второй странице работы. В нем указываются вопросы, требующие разработки, номер протокола цикловой комиссии и подпись председателя (Приложение 3). 
Содержание 

Содержание выпускной квалифицированной работы должно соответствовать названию темы. В ней должны быть рассмотрены все проблемы и вопросы, предусмотренные индивидуальным заданием. 
Содержание включает введение, наименование всех разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование), заключение, список использованной литературы, приложения с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала разделов, подразделов или пунктов.

Количество разделов в каждой части выпускной работы не регламентировано и определяется студентом по согласованию с руководителем.
Пример оформления содержания приведен в Приложении 6.

Введение
Введение – важная часть дипломной работы. Его назначение – охарактеризовать современное состояние проблемы, которой посвящена работа.
Во введении следует раскрыть теоретическое и практическое значение избранной темы ВКР, обосновать ее актуальность, определить цели и задачи, объект и предмет исследования, указать методологическую и теоретическую основу ВКР, ее практическую базу. Студент указывает, на примере какого предприятия выполняется работа и за какой период осуществляется анализ хозяйственной деятельности, а также какая статистическая, бухгалтерская и оперативная отчетность им использована.

Цель дипломной работы должна отражать желаемые изменения проблемной ситуации, которые могут быть достигнуты на основе реализации предложенных в дипломной работе решений.
Задачи дипломной работы представляют собой описание и раскрытие вопросов, поставленных в качестве параграфов работы (подразделов).
Объектом изучения должно быть конкретное предприятие (организация, учреждение), сфера налогообложения, финансовая структура.

В качестве предмета исследования (изучения) принимаются наиболее существенные конкретные свойства объекта исследования.

Объем введения должен составлять 2-3 страницы машинописного текста.
Основная часть
1 ГЛАВА

Первый раздел ВКР, являющийся ее теоретической частью, должен содержать полное и систематизированное изложение состояния вопроса по теме работы.
Объем каждого параграфа не менее 6 страниц. Глава не может состоять из одного параграфа. На каждой странице должно быть не менее 2х постраничных ссылок (сносок) из разных источников, в строгом соответствии с библиографическим списком. Нумерация сносок – сквозная.
Сведения, содержащиеся в этом разделе, должны давать полное представление о состоянии и степени изученности поставленной проблемы. Данный раздел ВКР, по существу, должен представлять собой обзор и анализ имеющихся литературных источников по исследуемой проблеме, позволяющий найти пути решения поставленных задач и выявить умение автора обобщить и критически рассмотреть существующие теоретические воззрения.

Написание первого раздела работы проводится на базе предварительно подобранных литературных источников, в которых освещаются вопросы, в той или иной степени раскрывающие тему ВКР. Подбор необходимой научной литературы проводится с использованием библиотечных каталогов, реферативных журналов, научных журналов по соответствующему направлению, а также монографий, учебников, справочников, нормативной документации, патентной литературы, других публикаций, электронных ресурсов. Проводится ознакомление, как с отечественной, так и с зарубежной литературой, опубликованной на разных языках. 

Изучение литературных источников важно проводить в определенном порядке, переходя от простого материала к сложному, от работ общего характера, к работам по более узкой проблематике и затем – к узкоспециализированным публикациям.

Вначале следует ознакомиться с общетеоретической литературой (учебники, статьи в теоретических журналах), а затем с работами прикладного плана.

Таким образом, сбор материала эффективнее начинать с книг и обзоров, а затем знакомиться со статьями и первоисточниками. 

Поиск требуемых литературных источников проводят в библиотеках и поисковых системах в обратнохронологическом порядке, т. е. вначале выявляют необходимые источники среди материалов, опубликованных в последние годы, а затем переходят к поиску более ранних публикаций (как правило, за последние 5–10 лет).

Особое внимание следует обратить на законодательную, нормативную и специальную документацию, посвященную вопросам, связанным с предметом и объектом исследования.

По возможности следует изучить рассматриваемую проблему не только по печатным источникам, но и по неопубликованным и рукописным материалам информационных центров, предприятий, институтов, архивов.

Автор должен ознакомиться с содержанием основных работ по избранной теме. При этом следует составить список вопросов, являющихся основой содержания намеченной темы, разделив их примерно на такие группы:

–
вопросы, получившие общее признание;

–
недостаточно разработанные дискуссионные вопросы, требующие изучения;

–
неразработанные вопросы, появившиеся в порядке постановки или вытекающие из ранее проведенных исследований. 

При подборке и анализе материалов необходимо отказаться от тенденциозности подборки: в равной мере должны указываться данные, подтверждающие и отрицающие выбранную автором теоретическую концепцию, согласующиеся и не согласующиеся с его представлениями и полученными экспериментальными данными.

Работа над первоисточниками состоит в основном из двух этапов:

1)
предварительного просмотра материала, когда выделяется основное содержание работы в целом и ее главные мысли. Это позволяет оценить важность данной работы и обосновать необходимость более деятельной ее проработки;

2)
изучения материала с критическим анализом.

При работе с научными книгами (монографиями, сборниками трудов и т. д.) необходимо ознакомиться с их содержанием по оглавлению, просмотреть книги, прочитать аннотацию, введение, заключение. В том случае если имеющиеся в книге материалы представляют интерес, следует провести детальное изучение данной работы.

При работе с первоисточниками и монографиями целесообразно придерживаться определенных правил работы с научной литературой:

– отделить в материале основное от второстепенных деталей;

– разобраться в незнакомой терминологии, понятиях и определениях;

– записать возникающие при чтении вопросы;

– прочитать главу книги или статью, составить для себя конкретные вопросы типа: «В чём главная мысль работы?», «Каковы аргументы в подтверждение этой мысли?», «Что можно возразить автору?», «Какие выводы вытекают из работы?».

Объем теоретической части, состоящий, из нескольких подразделов (параграфов), должен составлять 20-30% от всего объема выпускной квалификационной работы. Иллюстрации, графический и табличный материал могут быть приведены в этом разделе работы только в случае крайней необходимости, если приведенные в них материалы не могут быть сформулированы словами в виде закономерностей и зависимостей.

Раздел заканчивается обоснованием необходимости проведения аналитической части работы по уточненному фокусу.

Раздел должен иметь название, отражающее существо изложенного в нем материала. Не допускается выносить в качестве названия этого раздела заголовки типа «Теоретическая часть», «Обзор литературы» и т.д., не раскрывающие содержания приведенного в разделе материала.

Раздел может состоять из ряда подразделов, имеющих свои подзаголовки.
2 ГЛАВА

Во втором разделе ВКР анализируются особенности объекта исследования, а также практические аспекты проблем, рассмотренных в первом разделе ВКР.
Объем каждого параграфа не менее 6 страниц. Глава не может состоять из одного параграфа.
Анализ должен проводиться на основе конкретных данных, полученных автором ВКР, а также на материалах, собранных им при прохождении практики.

Для получения конкретных данных и решения поставленных вопросов при подготовке данного раздела работы:

–
изучается конкретный аспект деятельности объекта (организации);

–
исследуются причины и следствия связанных с этим аспектом проблем;

–
выявляются основные тенденции развития объекта (организации) в установленных условиях;

–
определяются возможные способы повышения эффективности функционирования объекта (организации).

Если тема ВКР предусматривает выполнение экспериментальных исследований, прямо или косвенно связанных с изучением статистических данных, расчетных показателей и т.п., результаты исследования должны быть представлены с соблюдением следующих основных положений:

1.
Основной формой представления является таблица. Представление экспериментальных зависимостей в виде графиков или формул не должно заменять их представление в виде таблиц. Однако дублирование одних и тех же данных в виде табличного и графического материала не допускается.

2.
Таблице данных должна предшествовать текстовая часть, содержащая описание проведенного анализа.

3.
Численные данные и физические константы (нормативные показатели), взятые из других источников, должны быть ясно обозначены, источники их указаны.

4.
В работе должна содержаться критическая оценка экспериментально полученных данных на основании сопоставления их с результатами других исследований. Необходимо указывать на особенности проведенного анализа, которые могли быть причиной получения результатов, отличающихся от нормативов или общепринятой практики.

5.
В списке использованных источников должны быть указаны источники, из которых были отобраны исходные данные, способы получения этих данных, использованные методики анализа, проводимых оценок, др., а также иные приводимые сведения. 

Первый параграф работы раскрывает краткую характеристику объекта исследования и может содержать описание организационно-правовая формы предприятия; его организационной структуры; виды деятельности – основные и не основные; номенклатуру и назначение выпускаемой продукции, основных поставщики сырья и материалов, потребителей готовой продукции; форму хозяйственных связей; содержание, порядок заключения хозяйственных договоров. Масштабы деятельности организации (предприятия) раскрываются через основные технико-экономические показатели: выручка от реализации, себестоимость, прибыль до налогообложения, чистая прибыль, среднегодовая стоимость основных производственных фондов, среднесписочная численность работников, средняя заработная плата, фонд оплаты труда и т.п.
3 ГЛАВА
В третьей части работы освещаются практические вопросы по исследуемой проблематике, которые должны быть органично связаны с предыдущими разделами.
Объем каждого параграфа не менее 4 страниц. Глава не может состоять из одного параграфа.
В третьем разделе ВКР должны быть сделаны самостоятельные выводы и рекомендации (предложения), вытекающие из полученных результатов, основанные на самостоятельно проведенных расчетах или наблюдениях, и направленные на повышение эффективности, и развитие объекта исследования. В этом разделе должны быть использованы статистические и другие данные, обработанные и обобщенные автором.

Студент должен разобрать и обосновать выводы и практические предложения, направленные на решение проблем, исследованных в дипломной работе. При этом разрабатывается проект совершенствования бухгалтерского учета. Студент может предложить изменения в организации бухгалтерского учета, в документообороте, изменения учетной политики. При этом могут быть разработаны регистры бухгалтерского учета, регистры налогового учета и т. п. 

Так же студентом могут быть предложены мероприятия по улучшению экономических показателей, которые во второй главе были отмечены как негативные. Все предлагаемые рекомендации должны быть разработаны с учетом особенностей деятельности организации (предприятия). По возможности раскрываются резервы хозяйственного потенциала, пути улучшения финансовой устойчивости предприятия, повышения прибыли и улучшения других показателей. По возможности, студентом могут приводиться расчеты эффективности данных мероприятий, отраженные в сравнении: показатели деятельности до введения мероприятия и прогнозные показатели деятельности после введения мероприятия.
Общий объем раздела должен составлять, как правило, 20 – 30% от всего объема выпускной квалификационной работы.

В этом разделе, также, как и в других главах работы, должны быть представлены таблицы, графики, схемы, диаграммы и другой иллюстративный материал.
Заключение
Заключение – важнейшая неотъемлемая структурная часть выпускной квалификационной работы, в которой подводится итог проведенных исследований.

В заключении должно содержаться краткое изложение основных результатов работы и их оценка, сделаны выводы по проделанной работе, даны предложения по использованию полученных результатов, включая их внедрение, а также следует указать, чем завершилась работа.

Если при завершении работы получены отрицательные результаты, то это тоже отражается в заключении с указанием путей и целей дальнейшей работы в исследуемом направлении или обоснованием нецелесообразности дальнейшего продолжения исследований.

Выводы должны быть написанными в последовательности, соответствующей порядку выполнения работы.
Выводы общего порядка, не вытекающие из результатов и содержания ВКР, не допускаются. После изложения выводов, отражающих существо работы и ее основные результаты, формируются конкретные предложения или рекомендации; предложения должны быть конкретными и адресными.

Рекомендации (предложения) излагаются по пунктам либо в общем разделе заключения.
Выводы должны быть четками, краткими, лаконичными, непосредственно связаны с практическими материалами основной части. Следует сформулировать предложения по улучшению деятельности организации. Обоснованные предложения определяют практическую значимость выполненной работы.  

В заключении не допускаются общие рассуждения, не относящиеся к результатам, полученным лично студентом, и к сущности разработанных мер по совершенствованию проблемы.

Объем заключения должен составлять 2-3 страницы.
Введение и заключение, вместе взятые, составляют основу выступления студента в процессе защиты.

Список использованной литературы
Список литературы отражает перечень источников, которые использовались при написании ВКР (не менее 30), показывает глубину и широту изучаемой темы и документально подтверждает достоверность и точность приводимых в тексте заимствований (цитат, фактов, формул и других документов).

При написании ВКР следует ориентироваться на наиболее свежие фактические данные, относящиеся к последнему году, полугодию, кварталу. Разрешается использование только действующих нормативных документов.
Список использованной литературы должен быть надежным. Критериями оценки надёжности источников и литературы не может служить их публикация в сети (особенно в сети) или желтой прессе. Если литература, то она должна быть издана либо серьезным издательством, университетом, академией наук, студен должен знать, где и когда была выпущена та или иная литература. Если это электронный журнал, то нужно оценить достоверность источника: это официальный научный сайт или это политизированная страница какого-либо политического движения (последнее может сильно повлиять на содержание текста). Бывает так, что в интернете публикуются монографии в PDF формате, в таком случае их можно использовать и ссылаться на них как на обычные книги. Бывает, в интернете публикуют отдельные части трудов знаменитых исследователей. В таком случае, студенту нужно просто охарактеризовать сайт, на котором они были размещены.

Список литературы подбирается студентами самостоятельно. Основой для написания курсовой работы должны служить законы РФ, научные работы и монографии, статьи в периодической печати, словари и справочники, статистические материалы. Рекомендуется использование литературы, изданной за последние 3-4 года. При чтении литературы необходимо сначала ориентироваться на фундаментальные работы (монографии и научные труды), затем дополнять свои знания за счет периодических изданий. Использовать данные Wikipedia и других справочных изданий, не имеющих рекомендации министерства образования и вышедших в издательствах «желтой прессы» не разрешается.

В списке использованных источников не может быть источников и литературы, на которых не было ссылок внутри самой работы. Список источников и список литературы размещается в алфавитном порядке. Сначала идут источники на русском языке, затем на иностранном (если они были использованы). 
Приложения
Материалы, не являющиеся частью дипломной работы, но способные усилить, дополнить или проиллюстрировать какие-либо его положения, можно разместить в приложении. Приложения должны быть обозначены в содержании. Каждое приложение должно иметь свой номер и название. По тексту дипломной работы следует делать ссылки на соответствующие приложения. Страницы приложений имеют общую с дипломной работой нумерацию. Необходимость общей нумерации страниц приложений определяется особенностями конкретных приложений. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы.

Автор дипломной работы несет полную ответственность за достоверность, объективность и правильность приводимого в работе фактического материала и расчетов, а также за форму изложения.
Приложения к выпускной квалификационной работе оформляются как ее продолжение на последующих страницах или в виде отдельной части.

К вспомогательному материалу, включаемому в приложения, можно отнести:

–
методики, математические доказательства, формулы и расчеты;

–
таблицы вспомогательных цифровых данных;

–
нормативные и финансовые документы по исследуемой проблематике;

–
иллюстрации вспомогательного характера;

–
акты о внедрении результатов исследований.
В приложения помещают необходимый для отражения полноты исследования вспомогательный материал, который при включении в основную часть выпускной квалификационной работы загромождал бы текст.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
4.1 Оформление выпускной квалификационной работы:
Текст ВКР оформляют на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А4, пронумерованных и сброшюрованных. На каждой странице необходимо соблюдать поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Набор текста на компьютере производится через 1,5 межстрочный интервал без дополнительных отступов между абзацами, шрифт Times New Roman, размер шрифта (кегль) 14, при этом для названия глав – размер шрифта 16. Абзацный отступ («красная» строка) – 1,5 мм. Текст выравнивается по ширине. Никаких дополнительных отступов и интервалов, не указанных в методических рекомендациях, быть не должно.
ВКР должна быть предоставлена к защите в переплете (брошюровка на пластиковую пружину).

Подчеркивать заголовки, выделять и делать переносы слов в заголовках не допускается. Заголовки глав и разделов следует записывать с абзаца с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Основные структурные элементы работы: содержание, введение, заключение, список использованной литературы выравнивать по центру. 
Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 1 пустая строка, расстояние между заголовком (или подзаголовком) и текстом – 2 пустых строки. 
Пример:
1 Теоретические аспекты анализа дебиторской и кредиторской задолженности
1.1 Понятие дебиторской и кредиторской задолженности
Дебиторская и кредиторская задолженность являются неизбежным следствием существующей системы денежных расчетов между организациями, при которой существует временной лаг между моментом платежа и моментом перехода права собственности на товар, между предъявлением платежных документов к оплате и временем их фактической оплаты.
Окончание примера.
Каждый новый раздел (введение, глава, заключение, список использованных источников, приложения) печатаются с новой строки. Путем разрыва страницы.
Подразделы (пункты, подпункты) оформляются с новой страницы только в том случае, если от текста предыдущего подраздела, (пункта, подпункта) не осталось на листе места, хотя бы для одной строчки после наименования заголовка.

В тексте ВКР не допускается:

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в таблицах и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки;
· использовать в тексте математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин. Нужно писать слово "минус";

· употреблять знаки (<, >, =, №, %) без цифр.

Числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и величин счета следует писать цифрами, а число без обозначений единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти словами.

Если в тексте ВКР приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например: 1, 1,5, 2 кг.
В тексте документа могут быть приведены перечисления. Перечисления выделяют абзацным отступом и перед каждой позицией перечисления ставят дефис (автоматическим способом, с использованием маркера «–»). Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка.

Пример:

Основные средства классифицируются:

· в зависимости от участия в процессе производства:

а) производственные,
б) непроизводственные;
· по роли в производстве продукции:

а) активные,
б) пассивные.
Окончание примера.
4.2 Правила написания буквенных аббревиатур
В тексте ВКР, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, могут быть использованы вводимые лично авторами буквенные аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки.
4.3 Правила сокращения слов
Сокращение слов в тексте не допускается, кроме установленных ГОСТ 2.316. Условные буквенные и графические обозначения должны соответствовать установленным стандартам (ГОСТ 2.105). Обозначение единиц физических величин необходимо применять в соответствии с ГОСТ 8.417, СН 528.
4.4 Правила написания формул, символов
Для написания формулы можно воспользоваться редактором уравнений. Их можно разместить внутри таблицы, либо описать каждую отдельно. в первом случае действуют правила для оформления таблиц. В последнем случае сама формула располагается по центру строки, у крайнего правого поля дается ее номер в круглых скобках, полужирным начертанием. Нумерация формул сквозная по всей работе.
Непосредственно под формулой приводится расшифровка символов и числовых коэффициентов, если они не были пояснены ранее в тексте. Первая строка расшифровки начинается словом "где" без двоеточия после него. 

Пример:
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где А1 - наиболее ликвидные активы,

П1 – наиболее срочные обязательства,

П2 – краткосрочные обязательства. 
Окончание примера.
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой буквенного обозначения приложения, например: (В.1).

Наиболее важные формулы, а также длинные и громоздкие формулы, содержащие знаки суммирования, произведения, дифференцирования, интегрирования, располагают на отдельных строках. Для экономии места несколько коротких однотипных формул, выделенных из текста, можно помещать на одной строке, а не одну под другой.
При ссылке в тексте на формулу указывают в скобках её порядковый номер.
4.5 Правила нумерации
Все страницы нумеруются по порядку арабскими цифрами без всяких знаков, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Нумерация листов – сквозная, располагается справа в нижней части листа. Все страницы выпускной квалификационной работы обязательно должны быть пронумерованы. Номера страницы на титульном листе и листе задания не ставится. Нумерация страниц начинается со страницы содержания и заканчивается последним листом. На листе «Содержание» ставится номер «3». Шрифт номера страницы Times New Roman, размер 12, без абзацного отступа, межстрочный интервал – 1,0.
Нумерация глав ВКР – сквозная.

Нумерация параграфов сквозная в пределах главы выпускной квалификационной работы. Номер параграфа должен состоять из номера главы (раздела) и параграфа, разделенных точками. В конце номера точка не ставится.
Пример:
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Глава 1

     
1.1  
  
1.2            Нумерация пунктов первого раздела документа

   
1.3

Название и нумерация глав, разделов, подразделов, пунктов и подпунктов в тексте работы и в оглавлении должны полностью совпадать.

«Титульный лист» считают первой страницей, номер страницы на нем не ставится.

«Задание на выполнение ВКР» брошюруется в папке текстовых документов после титульного листа, номер страницы на нем не ставится.
«Содержание» ВКР выполняется по установленному образцу, располагается после задания (Приложение 6) – третий лист.
«Введение» - четвертый лист.
4.6 Правила оформления таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Наименование таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Наименование таблицы следует помещать над таблицей. В наименование таблицы можно вынести единицу измерения, применимую для всех показателей таблицы. Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должны быть ссылки в тексте. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.
Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слева пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием её номера (название таблицы при переносе не повторяется).

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головная часть, во втором случае - боковая часть. При делении таблицы на части допускается ее головную или боковую часть заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.
Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.
Пример:
Таблица 8 – Сведения о дебиторской задолженности за 2017 год, тыс. руб.

	Наименование показателя
	Всего
	Просроченная

задолженность
	Просроченная задолженность по срокам просрочки платежей (дней)

	
	
	
	1-45
	46-90
	91-180
	181-360
	>360

	Краткосрочная дебиторская задолженность, в т.ч.:
	81580
	34151
	8569
	1940
	3754
	5494
	14392

	расчеты с физическими лицами 
	37421
	27909
	6265
	1790
	3450
	4771
	11630

	расчеты по возмещению расходов, связанных с предоставлением льгот
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	расчеты с бюджетными организациями
	8254
	2811
	857
	43
	31
	51
	827

	Продолжение таблицы 8

	расчеты с внебюджетными организациями
	16553
	3360
	579
	96
	264
	319
	1100

	расчеты с операторами связи 
	17545
	825
	817
	-
	7
	-
	-

	прочие расчеты 
	844
	351
	-
	-
	351
	-
	-


Окончание примера.
Название следует помещать над таблицей без абзацного отступа, затем – номер таблицы, через тире – наименование таблицы с прописной буквы.
Текст «Таблица (с указанием порядкового номера)» и название таблицы указывается с выравниванием по левому краю, шрифт Times New Roman, размер 14, без абзацного отступа, межстрочный интервал – 1,5. 
Содержание таблицы выполняется с использованием шрифта Times New Roman, размер 12, без абзацного отступа, межстрочный интервал – 1,0. Название заголовков таблицы – выравнивание по центру. Основной текст таблицы – выравнивание по левому краю.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. 
Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковой части таблицы и граф диагональными линиями не допускается. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. Допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. Головная часть таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
При заимствование чужих таблиц нужно указывать их источник.
4.7 Правила оформления иллюстраций
В качестве иллюстраций в работах могут быть представлены рисунки, схемы, графики, диаграммы, чертежи, фотографии. Иллюстрации помещают в тексте непосредственно после первого упоминания или на следующей странице, или выделяют в отдельное приложение.

Пример: 
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Рисунок 7 – Анализ оборачиваемости кредиторской задолженности

Окончание примера.
На все иллюстрации должны быть оформлены ссылки в тексте, т.е. указывается порядковый номер, под которым она помещена в работе, например: (Рисунок 5).

Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.

Иллюстрации могут быть выполнены как в черно-белом, так и в цветном исполнении с использованием компьютера.

Все иллюстрации условно называют рисунками и подписывают словом «Рисунок». Порядковый номер иллюстрации обозначается арабской цифрой без знака № и без точки. Нумерация рисунков сквозная по всей работе.
Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают по центру, через тире – наименование рисунка с прописной буквы. Для оформления пояснительных данных допускается применять шрифт размера 12 и менее.
Подпись и название иллюстрации начинают с прописной буквы, располагают посередине строки, в конце подписи точку не ставят. Выравниванием по центру, шрифт Times New Roman, размер 14, без абзацного отступа, межстрочный интервал – 1,5.
При заимствование чужих графиков, схем, рисунков, нужно указывать их источник.
4.8 Правила оформления библиографического списка
Рекомендуется представлять единый список литературы к работе в целом. Список обязательно должен быть пронумерован. 
Наиболее удобным является алфавитное расположение материала, так как в этом случае произведения собираются в авторских комплексах. Произведения одного автора расставляются в списке по алфавиту заглавий. 

Официальные документы ставятся в начале списка в определенном порядке: Конституции; Кодексы; Законы; Указы Президента; Постановления Правительства; другие нормативные акты (письма, приказы и т. д.). Внутри каждой группы документы располагаются в хронологическом порядке. 

Для каждого документа предусмотрены следующие элементы библиографической характеристики: фамилия автора, инициалы; название; подзаголовочные сведения (учебник, учебное пособие, словарь и т. д.); выходные сведения (место издания, издательство, год издания); количественная характеристика (общее количество страниц в книге). 

Следует обратить внимание, что учебная литература располагается в алфавитном порядке. Сначала указывается фамилия автора, потом - его инициалы. 
Список используемых источников располагается в систематическом порядке:

Законодательные и нормативные акты:

· Конституция Российской Федерации;
· Кодексы; законы, указы, постановления, распоряжения высших и региональных органов государственной власти Российской Федерации; муниципальные правовые акты.

Учебная и научная литература (учебники и учебные пособия; монографии; сборники статей) и Периодические издания;

Интернет-ресурсы.

Примеры:
Законодательные и нормативные акты:
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ) // Собрание законодательства РФ. - 04.08.2014. - № 31. - Ст. 4398.
Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (ред. от 27.12.2019) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2020) // Собрание законодательства РФ. 07.08.2000. № 32. Ст. 3340.
ГОСТ Р ИСО 9001-2015. Национальный стандарт Российской Федерации. Системы менеджмента качества. Требования (утв. Приказом Росстандарта от 28.09.2015 № 1391-ст) (вместе с «Разъяснением новой структуры, терминологии и понятий», «Другими международными стандартами в области менеджмента качества и на системы менеджмента качества, разработанными ИСО/ТК 176»). – М.: Стандартинформ, 2015.
Учебная и научная литература:

Асаул А.Н. Организация предпринимательской деятельности. Учебник. – СПб: АНО ИПЭВ, 2015. – 336 с.
Маркетинг: вопросы и ответы / Под ред. Н.П. Кетовой. — Ростов-на-Дону: Феникс, 2019. – 478 с.
Райзберг Б.А. Государственное управление экономическими и социальными процессами: учеб. пособие. – М.: ИНФРА-М, 2005. – 384 с.
Дробышев Г.Н., Герасимова В.В. Институциональный механизм регулирования рынка бытовых услуг как экономической системы: монография. – Тамбов: Изд-во Тамб. гос. техн. ун-та, 2004. – 112 с.
Ноженко Д.Ю. Организация бытового обслуживания населения в условиях реформирования системы местного самоуправления: социологический анализ: автореферат дис. ... кандидата социологических наук. – Екатеринбург, 2007. – 23 с.
Периодические издания:

Волкова А.А. Индикативное управление развитием предприятий сферы услуг // Экономика и управление. – 2014. - № 7. – С. 45 – 49.
Афанасьева В.Г., Латыпов Р.Т., Ручкин А.В. Социально-экономические противоречия интересов потребителей и производителей на рынке бытового обслуживания города (на примере г. Екатеринбурга) // Муниципалитет: экономика и управление. – 2017. - № 2. – С. 51 – 58.
Интернет источники:

Рекута Е.А. Проблемы и перспективы развития малого бизнеса россии в условиях кризиса // Молодежный научный форум: электр. сб. ст. по мат. VIII междунар. студ. науч.-практ. конф. № 7(8). – [Электронный ресурс]. – Режим доступа: URL: https://nauchforum.ru/archive/MNF_interdisciplinarity/7(8).pdf (дата обращения: 05.12.2019)
Статистики: численность населения в Красноярском крае сократилась // ООО «Лаборатория Новоcтей». – [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://newslab.ru/news/900275 (дата обращения 25.12.2019)
4.9 Правила оформления ссылок на используемые литературные источники
На каждой странице теоретической главы должно быть не менее 2х сносок или постраничных ссылок из разных источников. Допускается также использование сносок во второй и третьей главе, что должно объясняться соответствующей ситуации необходимостью.
При использовании цитат, статистических данных и т.п., приводимых по тексту, по окончании цитаты в квадратных скобках указывается порядковый номер источника согласно списку литературы и через точку номер страницы, на которой расположены используемые сведения. Пример: [3, с. 10].

Также может быть использована подстрочная ссылка. В этом случае, нумерация сносок – сквозная по всей работе. При цитировании текста цитата приводится в кавычках, после кавычки делается сноска, затем ставится точка. 
Пример:

«Дебиторская и кредиторская задолженность являются неизбежным следствием существующей системы денежных расчетов между организациями, при которой существует временной лаг между моментом платежа и моментом перехода права собственности на товар, между предъявлением платежных документов к оплате и временем их фактической оплаты»
.

Как и другие правоотношения, обязательства возникают из различных фактов хозяйственной жизни предприятия. Наиболее распространенным основанием для возникновения обязательств является договор. Договор служит правовой формой, которая наилучшим образом позволяет сторонам точно фиксировать свои имущественные интересы путем установления, в соответствии с их волей, прав и обязанностей
.
Окончание примера.
В тексте сноски указывается источник литературы в строгом соответствии с библиографическим списком, с указанием страницы, с которой взята цитата. Тест сноски имеет шрифт Times New Roman, размер 10, без абзацного отступа, межстрочный интервал – 1,0, выравнивание по правому краю.
4.10 Правила оформления приложений
Приложение - заключительная часть работы, которая имеет дополнительное, обычно справочное значение, но является необходимой для более полного освещения темы. По содержанию приложения могут быть очень разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчётных материалов, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты.

В приложение не включается список используемой литературы, справочные комментарии и примечания, которые являются не приложениями к основному тексту, а элементами справочно-сопроводительного аппарата работы, помогающими пользоваться ее основным текстом. Приложения оформляются как продолжение выпускной квалификационной работы на ее последних страницах.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения их следует обозначить буквами в алфавитном порядке. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки по форме. Отражение приложения в оглавлении работы делается в виде самостоятельной рубрики с полным названием каждого приложения.

Все приложения должны быть перечислены в содержании документа с указанием их обозначений и заголовков. В тексте ВКР на все приложения должны быть даны ссылки, например: «в приложении А». Горизонтально расположенные приложения подшиваются с книжной ориентацией (вертикально).
5. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
5.1 Подготовка к защите ВКР

К моменту подготовки выступления краткое изложение работы уже должно быть во введении. Это во многом упростит подготовку доклада. Студенту рекомендуется записать текст выступления дословно и попробовать проговорить его вслух с секундомером (время на защиту 5–7 минут).
Примерная схема доклада приведена в Приложении 7.
Предполагается, что работа должна быть полностью завершена хотя бы за пару недель до защиты, чтобы успеть грамотно проработать выступление к защите. Обучающееся, которые в спешке доделывают существенные части работы в последние дни перед защитой, сами лишают себя содержательной дискуссии.

Секрет успешного краткого выступления в том, что за отведённые 5–7 минут можно успеть рассказать только постановку задачи и основные результаты. По объему это несколько (1-2) страниц печатного текста или чуть больше. На защите не следует вдаваться в технические подробности. Основная задача выступления — убедить комиссию, что решённая задача актуальна и достаточно сложна, и что автор квалифицированно выполнил исследование.
5.2 Подготовка презентации к защите ВКР

Лучше записать и выучить свою речь наизусть, если вы чувствуете себя неуверенно перед аудиторией. Запись выступления на 5-7 минут занимает примерно полторы страницы текста (формат А4, шрифт 12pt).

Имеет смысл быть аккуратным. Неряшливо сделанные слайды (разнобой в шрифтах и отступах, опечатки, типографические ошибки в формулах) вызывают подозрение, что и к содержательным вопросам докладчик подошёл спустя рукава.

Титульная страница необходима, чтобы представить аудитории Вас и тему вашей ВКР. 
Оптимальное число строк на слайде — от 7 до 10. Перегруженность и мелкий шрифт тяжелы для восприятия. Недогруженность оставляет впечатление, что выступление поверхностно и плохо подготовлено.

Очень распространенная ошибка при защите — читать слайд дословно. Лучше всего, если на слайде будет написана подробная информация (определения, теоремы, формулы), а словами будет рассказываться их содержательный смысл. Информация на слайде может быть более формальной и строго изложенной, чем в речи.

Пункты перечней должны быть короткими фразами; максимум — две строки на фразу, оптимально — одна строка. Чтение длинной фразы отвлекает внимание от речи. Короткая фраза легче запоминается визуально.

Не проговаривайте формулы словами — это долго и безумно скучно. 

На слайдах с ключевыми определениями можно задержаться подольше. Если они не будут поняты, то не будет понято ничего. Слайды с графиками результатов, наоборот, легко проскакивать в ускоренном темпе.

Слушатели должны успеть воспринять информацию и со слайда, и на слух.

В коротком выступлении нельзя повторять одну и ту же мысль, пусть даже другими словами.

Над каждой фразой надо критически подумать: поймут ли её слушатели; достаточно ли у них специальных знаний, чтобы её понять? Непонятные фразы следует изымать из презентации.

Каждая фраза должна логично подводить к следующим фразам, быть для них посылкой, и в конечном итоге всё выступление должно быть подчинено главной цели — донести до аудитории две–три по-настоящему ценных мысли. Тогда выступление будет цельным и оставит хорошее впечатление.

Последний слайд с выводами в коротких презентациях проговаривать не надо. Вы только что всё это говорили, во второй раз будет звучать как занудство.

Количество времени, которое будет затрачено на подготовку презентации разумеется зависит от продолжительности выступления (числа слайдов) и степени готовности иллюстративного материала.

Не надо думать, что хорошую презентацию можно сделать за три часа накануне выступления. Это может закончиться провалом. 

На презентацию нужно отводить как минимум дня 2, чтобы сначала ее подготовить, проговорить все нюансы с руководителем ВКР и внести корректировки.

Готовую презентацию надо просмотреть внимательно примерно семь раз; и каждый раз Вы будете находить по несколько опечаток, ошибок или «некрасивостей».

Лучше сделать презентацию заранее и оставить себе несколько недель на скрытую работу подсознания. На протяжении этого времени Вы будете периодически мысленно возвращаться к своему выступлению и каждый раз понимать, что ещё какую-то вещь можно рассказать гораздо короче и понятнее. Иногда приходится полностью переделывать ту последовательность изложения, которая сначала казалась оптимальной.
Речь и слайды не должны совпадать, тогда презентация станет «объёмной». Речь должна быть более популярна и образна. Слайды должны содержать больше технических подробностей: формулы, схемы, таблицы, графики. В коротком выступлении на них можно ссылаться по ходу изложения, но при этом не надо останавливаться на объяснении всех мелочей.

Первые же фразы должны интриговать. Например, можно сказать о том, насколько сложной или насколько важной является данная задача, или о том, насколько неожиданным будет решение — это позволит удержать внимание слушателей до конца. Но тогда концовка действительно должна оказаться интересной — иначе слушатель будет разочарован.

После того, как достигнете совершенства по всем вышеперечисленным пунктам, научитесь смотреть людям в глаза и понимать по ходу дела, кто что не понял.
5.3 Требования к оформлению презентации к защите ВКР

При подготовке презентации для защиты ВКР необходимо соблюдать следующие требования:

1. Количество слайдов определяется регламентом выступления – 5-7 минут,  не более 10-15 слайдов.  

2. Первый слайд презентации должен дублировать титульный лист ВКР. Второй – содержание работы. В завершении презентации повторение первого слайда, что позволит членам ГАК напомнить тему ВКР, имя докладчика и перейти к вопросам.

3. Презентация должна быть выполнена с использованием пакета MS Power Point 2007. При подготовке презентации в других версий пакета, сохранить с возможностью открытия в 2007 версии.

4. Объем и структурирование информации на слайде: 

1. Текст презентации не должен служить конспектом для докладчика. 
2. Текст должен быть свернут до ключевых слов и фраз. Полные развернутые предложения допускаются только при необходимости цитирования. 

3. В таблицах не должно быть более 7 строк и 5 столбцов.

4. Гистограммы не должны включать более 4 категорий, а организационные диаграммы — более 5 элементов.

Информация, которая плохо воспринимается на слух — даты, имена, новые термины, понятия — должна быть обязательно представлена на слайдах. 
При графическом представлении информации должны использоваться адекватные средства визуализации  (графики,  диаграммы,  иллюстрации,  таблицы). 
Средства динамического представления информации должны используйте в исключительных случаях.

5. Информация на слайдах должна хорошо читаться.

1. Цветовое решение презентации. Оптимальным для электронной презентации является светлый фон слайдов и темный цвет текста.
2. Размер и тип шрифта. Используйте размер шрифта, позволяющий сделать текст приемлемым для чтения на экране (16-20 пт), поэтому имеет смысл размещать на слайде такой объем текста, который бы не приводил к автоматическому уменьшению размера шрифта. На экране лучше воспринимаются шрифты без засечек (такие как, например, Tahoma, Verdana, Arial),  поэтому использовать привычный для печатных текстов шрифт Times New Roman в презентациях не рекомендуется, также,  как не рекомендуется использовать курсивное начертание. 

6. Презентация должна быть представлена техническому сотруднику, обеспечивающему процесс сопровождения, не позднее, чем за 2 дня до защиты ВКР.

7. Презентация должна управляться докладчиком. 
Порядок подготовки презентации представлен в приложении 8.

6. РЕЗУЛЬТАТЫ ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Результаты защиты дипломных работ определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний экзаменационных комиссий.

Дипломная работа оценивается комиссией по следующим критериям:

- соответствие темы специальности 38.01.02. Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям);

- актуальность темы;

- уровень методологии исследования;

- теоретические результаты;

- практическая значимость;

- обоснованность цели и задач исследования;

- системность работы, логика, качество структуризации;

- экономическая обоснованность работы;

- самостоятельность суждений, оценок и выводов;

- оригинальность авторских концепций по теме и практических рекомендаций по решению конкретных задач;

- стиль и язык изложения (ясность, конкретность, лаконичность, соблюдение правил грамматики русского языка и т. п.);

- качество оформления;

- объем и качество списка используемых источников;

- качество защиты (содержание ответов на вопросы комиссии, на замечания рецензента, корректность поведения в процессе защиты и т. п.);

- апробация работы (внедрение результатов в практику, наличие авторских публикаций, выступления по теме исследования на конференциях).
7. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

	Критерии
	Оценки

	
	«неудовлетворительно»
	«удовлетворительно»
	«хорошо»
	«отлично»

	Актуальность
	Актуальность исследования специально автором не обосновывается. Сформулированы цель, задачи не точно и не полностью, (работа не зачтена - необходима доработка). Неясны цели и задачи работы (либо они есть, но абсолютно не согласуются с содержанием)


	Актуальность либо вообще не сформулирована, либо сформулирована в самых общих чертах - проблема не выявлена и, что самое главное, не аргументирована (не обоснована со ссылками на источники). Не четко сформулированы цель, задачи, предмет, объект исследования, методы, используемые в работе
	Автор обосновывает

актуальность направления исследования в целом, а не собственной темы. Сформулированы цель, задачи, предмет, объект исследования. Тема работы сформулирована более или менее точно (то есть отражает основные аспекты изучаемой темы).


	Актуальность проблемы исследования обоснована анализом состояния действительности. Сформулированы цель, задачи, предмет, объект исследования, методы, используемые в работе

	Логика работы
	Содержание и тема работы плохо согласуются между собой
	Содержание и тема работы не всегда согласуются между собой. Некоторые части работы не связаны с целью и задачами работы


	Содержание, как целой работы, так и ее частей связано с темой работы, но имеются небольшие отклонения. Логика изложения, в общем и целом, присутствует - одно положение вытекает из другого.
	Содержание, как целой работы, так и ее частей связано с темой работы. Тема сформулирована конкретно, отражает направленность работы. В каждой части (главе, параграфе) присутствует обоснование, почему эта часть рассматривается в рамках данной темы.

	Оформление работы
	Много нарушений правил оформления и низкая культура ссылок.
	Представленная работа имеет отклонения и не во всем соответствует требованиям, предъявляемым к такого рода работам.
	Есть некоторые недочеты в оформлении работы, в оформлении ссылок.
	Соблюдены все правила оформления работы.

	Сроки
	Работа сдана с опозданием (более 3-х дней задержки)
	Работа сдана с опозданием (более 3-х дней задержки).
	Работа сдана в срок (либо с опозданием в 2-3 дня)
	Работа сдана с соблюдением всех сроков

	Самостоятельность в работе
	Большая часть работы списана из одного источника, либо заимствована из сети Интернет. Авторский текст почти отсутствует (или присутствует только авторский текст.) Руководитель не знает ничего о процессе написания работы, студент отказывается показать черновики, конспекты.
	Самостоятельные выводы либо отсутствуют, либо присутствуют только формально. Студент недостаточно хорошо ориентируется в тематике, путается в изложении содержания. Слишком большие отрывки (более двух абзацев) переписаны из источников.
	После каждой главы, параграфа автор работы делает выводы. Выводы порой слишком расплывчаты, иногда не связаны с содержанием параграфа, главы. Студент не всегда обоснованно и конкретно выражает свое мнение по поводу основных аспектов содержания работы.
	После каждой главы, параграфа автор работы делает самостоятельные выводы. Студент четко, обоснованно и конкретно выражает свое мнение по поводу основных аспектов содержания работы. Из разговора со студентом руководитель делает вывод о том, что о студент достаточно свободно ориентируется в терминологии, используемой в работе.

	Литература
	Студент совсем не ориентируется в тематике, не может назвать и кратко изложить содержание используемых книг. Изучено менее 5 источников.
	Изучено менее десяти источников. Студент слабо ориентируется в тематике, путается в содержании используемых книг.
	Изучено более десяти источников. Студент ориентируется в тематике, может перечислить и кратко изложить содержание используемых книг
	Количество источников более 20. Все источники, представленные в библиографии, использованы в работе. Студент легко ориентируется в тематике, может перечислить и кратко изложить содержание используемых книг.

	Защита работы
	Студент совсем не ориентируется в терминологии работы.
	Студент, в целом, владеет содержанием работы, но при этом затрудняется в ответах на вопросы членов ГАК. Допускает неточности и ошибки при толковании основных положений и результатов работы, не имеет собственной точки зрения на проблему исследования. Студент показал слабую ориентировку в тех понятиях, терминах, которые он использует в своей работе. Защита, по мнению членов комиссии, прошла сбивчиво, неуверенно и нечетко.
	Студент достаточно уверенно владеет содержанием работы, в основном, отвечает на поставленные вопросы, но допускает незначительные неточности при ответах. Использует наглядный материал. Защита прошла, по мнению комиссии, хорошо (оценивается логика изложения, уместность использования наглядности, владение терминологией и др.).
	Студент уверенно владеет содержанием работы, показывает свою точку зрения, опираясь на соответствующие теоретические положения, грамотно и содержательно отвечает на поставленные вопросы. Использует наглядный материал: презентации, схемы, таблицы и др.

Защита прошла успешно с точки зрения комиссии (оценивается логика изложения, уместность использования наглядности, владение терминологией и др.).

	
	Оценка «2» ставится, если обнаруживается непонимание содержательных основ проведенного исследования и неумение применять полученные знания на практике, защиту строит не связно, допускает существенные ошибки, в теоретическом обосновании, которые не может исправить даже с помощью членов комиссии, практическая часть ВКР не выполнена.
	Оценка «3» ставится, если студент на низком уровне владеет методологическим аппаратом исследования, допускает неточности при формулировке теоретических положений выпускной квалификационной работы, материал излагается не связно, практическая часть ВКР выполнена некачественно.
	Оценка «4» ставится, если студент на достаточно высоком уровне овладел методологическим аппаратом исследования, осуществляет содержательный анализ теоретических источников, но допускает отдельные неточности в теоретическом обосновании или допущены отступления в практической части от законов композиционного решения.
	Оценка «5» ставится, если студент на высоком уровне владеет методологическим аппаратом исследования, осуществляет сравнительно- сопоставительный анализ разных теоретических подходов, практическая часть ВКР выполнена качественно и на высоком уровне.


Приложение 1
Примерная тематика выпускных квалификационных работ для специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)
1
Учёт и анализ использования товарно-материальных ценностей в организации.

2
Учёт основных средств и анализ эффективности их использования в организации.

3
Учёт нематериальных активов и анализ эффективности их использования в организации.

4
Учёт и анализ затрат на производство и реализацию продукции, работ, услуг.

5
Учёт и анализ финансовых вложений организации как инструменты поиска резервов повышения эффективности их использования.

6
Учёт и анализ продажи продукции в организации.

7
Учёт процесса заготовления материально-производственных запасов и расчётов с поставщиками в организации.

8
Учёт и анализ использования капитала и резервов организации.

9
Учёт кредитов, займов и контроль за их использованием в организации. 

10
Бухгалтерский учёт расчётов с работниками по оплате труда и прочим операциям с персоналом.
11
Учёт собственного капитала организации и его использования.
12
Учёт оплаты платы в организации и анализ трудовых показателей.

13
Учёт и анализ финансовых результатов деятельности организации.

14
Учёт и анализ дебиторской и кредиторской задолженностей организации.

15
Упрощённая система налогообложения: анализ практики, проблемы и пути их решения.

16
Бухгалтерский учёт и налогообложение на малых предприятиях.

17
Бухгалтерская (финансовая) отчётность организации: порядок ее составления, предоставление и анализ основных показателей.

18
Учёт и анализ денежных средств организации.

19
Учётная политика организации и анализ ее исполнения

20
Бухгалтерский учет и анализ кредиторской задолженности организации

21
Бухгалтерский учет и аудит кредиторской задолженности организации

22
Бухгалтерский учет денежных средств на расчетных и специальных счетах в банках

23
Бухгалтерский учет и аудит денежных средств организации.

24
Бухгалтерский учет и аудит основных средств организации

25
Бухгалтерский учет и аудит расчётов с дебиторами и кредиторами организации

26
Организация бухгалтерского и налогового учет себестоимости продукции (работ, услуг).

27
Учет и анализ использования заемных средств организации

28
Учет и анализ доходов и расходов организации.

29
Учет и аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками.

30
Учет и аудит расчетов с покупателями и заказчиками.
31
Бухгалтерский учет и контроль расчетов с подотчетными лицами.
32
Учет и аудит готовой продукции.
33
Особенности ведения бухгалтерского учета в некоммерческой организации.
34
Организация управленческого учета на предприятии.
35
Учет затрат и калькулирование себестоимости в организации.
36
Учет и анализ налогообложения организации.
37
Баланс как информационная основа финансово-экономического анализа.
38
Бухгалтерский учет и анализ операций лизинга.
39
Анализ активов организации и оценка ее имущественного положения.
40
Анализ состава, структуры и динамики краткосрочных обязательств предприятия.

41
Отчет о фоновых результатах: техника составления и использование в анализе и оценке деятельности организации.
Приложение 2
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

краевое государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Красноярский строительный техникум»

специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

вид работы: дипломная работа
Тема: «________________________________________________»

Дипломник группы _______________ / _____________________
                                                                (подпись)                                                                  (И.О.Фамилия)
Руководитель _______________ / _____________________
                                                (подпись)                                                                  (И.О.Фамилия)
Допущен к защите: «___» ______________ 2020 г.

Зам. директора

по учебной работе ________________ / О.В. Лукьянова 

Красноярск, 2020 г.
Приложение 3
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

краевое государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Красноярский строительный техникум»

ЗАДАНИЕ

НА РАЗРАБОТКУ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет
Студенту группы ________

                                                      (номер группы)
 ____________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество)
Тема ВКР:___________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Утверждена приказом директора № ___ от «___» _______________ 2020 г.

1. Исходные данные к ВКР: (перечень основных источников 5-8)
2. Содержание выпускной квалификационной работы:

Введение

Основная часть (перечень основных разделов)

Заключение 

Список используемых источников

Приложения 

Руководитель _______________ / _____________________
                                                (подпись)                                                                  (И.О.Фамилия)
Утверждаю

Заместитель директора по учебной работе

_____________ / О.В. Лукьянова

Согласовано

Председатель ПЦК

_____________ / М.А. Гридчина

Приложение 4

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

краевое государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение

«Красноярский строительный техникум»

ОТЗЫВ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Студент_____________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество)
Тема________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет
группа__________
Количество страниц ____________
Актуальность темы исследования: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка содержания работы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Степень достижения цели исследования и его практическая значимость:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Положительные стороны выпускной квалификационной работы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Отрицательные стороны выпускной квалификационной работы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение руководителя:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель_______________ / _____________________
                                                (подпись)                                                                  (И.О.Фамилия)
Дата «____» _____________ 20__г.

Приложение 5

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

краевое государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение

 «Красноярский строительный техникум»

РЕЦЕНЗИЯ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Студент_____________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество)
Тема________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет
группа__________
Рецензент:___________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество, должность)
____________________________________________________________________

Актуальность темы исследования: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Характеристика основного содержания выпускной квалификационной работы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Степень достижения цели исследования и его практическая значимость:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Положительные стороны выпускной квалификационной работы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Отрицательные стороны выпускной квалификационной работы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка выпускной квалификационной работы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рецензент_______________ / _____________________
                                                (подпись)                                                                  (И.О.Фамилия)
Дата «____» _____________ 20__г.
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1.3 Методика анализа финансовой устойчивости .....................................17 

2  Анализ финансовой устойчивости ООО «Комплекс» ......................... 23 

2.1. Организационно-экономическая характеристика 
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Приложение А Типы финансовой устойчивости……………….............. 49 

Приложение Б Схема показателей, характеризующих 

устойчивость предприятия …………………………………………......... 50 

Приложение В Организационная структура ООО «Комплекс»….......... 51

Приложение Г Финансовая отчетность ООО «Комплекс»…….…......... 52
Приложение 7

Примерная схема доклада на защите ВКР

(При подготовке текста доклада следует использовать содержание введения и заключения ВКР, из которых взять все самое важное и значимое. При подготовке текста особое внимание следует уделить четкости и лаконизму формулировок).

Уважаемые члены экзаменационной комиссии!

Вашему вниманию предлагается дипломная работа на тему______
Разрешите раскрыть основные результаты дипломного исследования

(далее необходимо сказать несколько слов об актуальности темы ВКР, о ее важности и значимости. Эта часть берется из введения ВКР).

Актуальность и значимость проблем 
предопределили

выбор темы дипломного исследования.

Целью ВКР явилось изучение, анализ и обобщение проблем (вопросов)

Целевая направленность исследования обусловила необходимость решения следующих задач:

1. Анализ и обобщение материалов по избранной теме из литературных источников и результатов практической деятельности организаций (предприятий).

2. Выявление закономерностей в области 
,

положительных моментов и недостатков в этой сфере.

3. Определение способов и средств по устранению выявленных недостатков и путей повышения эффективности решения исследуемой проблемы.

Предметом дипломного исследования явились вопросы 
.
Объектом исследования избраны
.

При написании ВКР использованы труды российских и зарубежных

ученых, нормативные документы. Работа состоит из введения, 
 глав, заключения, списка литературы и приложений.

По результатам проведенного исследования сделаны следующие выводы (выводы берутся из заключения ВКР). Первый вывод для любой ВКР должен еще раз подтвердить актуальность и важность ее проблематики. Остальные выводы формулируются на основе содержания конкретной работы и могут не соответствовать предлагаемой схеме. Количество выводов может быть сколь угодно большим, но не менее трех-четырех. Их оптимальное количество – пять-шесть:

В выступлении надо кратко раскрыть основное содержание используемых подходов к решению проблемы. Дать им свою оценку, т.е. отметить их положительные и отрицательные стороны, возможность и проблемы практического использования и вероятный эффект от их применения).

В рамках дипломного исследования нами самостоятельно на основе
данных проведен анализ (или расчет)
…….

По результатам анализа сформулированы выводы относительно. В целом проведенный анализ позволил выявить (вскрыть, рассчитать и т.п.) 
,что служит подтверждением возможности и целесообразности практической реализации предлагаемых в научной литературе методов анализа.

Нами предложено……(здесь желательно дать хотя бы одну рекомендацию - предложение относительно выбранной темы дипломного исследования).

Спасибо за внимание!

(Все выступление не должно превышать 5-7 минут. Оно должно быть четким и лаконичным. Его необходимо несколько раз прочитать обязательно вслух до защиты, например, накануне вечером. Выступая на защите, желательно не механически зачитывать текст по бумажке, а говорить свободно).
Приложение 8
Порядок подготовки презентации








� EMBED Equation.3  ���








Этапы подготовки презентации





1 ЭТАП. Составление плана презентации, выделение основных идей первого и второго уровня:


постановка задачи;


известные ранее результаты и проблемы;


критерии, по которым предполагается оценивать качество решения;


цели данной работы;


основные результаты автора;


условия и результаты экспериментов;


на последнем слайде — перечисление основных результатов работы.








2 ЭТАП. Продумывание каждого слайда (на первых порах это можно делать вручную на бумаге), при этом важно ответить на вопросы:


как идея этого слайда раскрывает основную идею всей презентации?


что будет на слайде?


что будет говориться?


как будет сделан переход к следующему слайду?








3 ЭТАП. Изготовление презентации











4 ЭТАП. Репетиция презентаций











� Керимов В.Э. Бухгалтерский финансовый учет: учеб. для вузов. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и Ко», 2014. – С. 152.


� Белова Е.А. Списание безнадежной дебиторской задолженности. // Актуальные вопросы бухгалтерского учета и налогообложения. – 2012. - №4. – С. 38.
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