МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
краевое государственное бюджетное
профессиональное образовательное учреждение
«Красноярский строительный техникум»
Методические рекомендации
по выполнению отчёта прохождения учебной практики

профессионального модуля:

 ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
УП.01.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)

Красноярск, 2021 г.
СОДЕРЖАНИЕ

Введение

Задания для прохождения учебной практики

Заключение

Список информационных источников

Приложения



Введение

Учебная практика проводится образовательным учреждением при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей. 

В результате освоения профессиональной образовательной программы студенты приобретают умения по всем видам деятельности, расширяют и углубляют кругозор, совершенствуют профессиональные качества.

Методические указания по проведению учебной практики по профессиональному модулю «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации» разработано с целью осуществления требований ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям).

Основной целью проведения учебной практики ПМ01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации, является формирование у студентов практических навыков по документированию хозяйственных операций и ведению бухгалтерского учета имущества организации.

В соответствии с поставленной целью в процессе прохождения учебной практики перед студентами ставятся следующие задачи:

формирование знаний и практических навыков по документированию хозяйственных операций с использованием информационных технологий;

формирование знаний и практических навыков по учету имущества организации с использованием информационных технологий.
Общее
учебно-методическое руководство учебной практикой осуществляет руководитель учебной практики - преподаватель экономических дисциплин и профессиональных модулей.

Результатом учебной практики является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации», в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	ПК 1.2
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК 1.4
	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	ОК 08
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


Количество часов на освоение программы практик:
Учебная практика - 72 часа
Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта

	Коды профессиональных компетенций
	Наименование разделов и тем учебной практики
	Всего часов

	ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; ПК 1.4.

ОК 01 ОК 02. ОК 04. ОК 05. ОК 06. ОК 07 ОК 09 ОК 10 ОК 11
	Раздел 1. Документирование хозяйственных операций и разработка рабочего плана счетов организации

Заполнение и группировка первичных бухгалтерских документов.

Обработка первичных бухгалтерских документов. Рассмотрение принципов разработки рабочего плана счетов
	16

	ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; ПК 1.4.

ОК 01 ОК 02. ОК 04. ОК 05. ОК 06. ОК 07 ОК 09 ОК 10 ОК 11
	Раздел 2. Проведение учета имущества организации

Проведение учета кассовых операций и денежных средств на расчетных и специальных счетах банка. Формирование кассовых и банковских документов.
	12

	ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.4.

ОК 1. ОК 4. ОК 5. ОК 7
	Формирование бухгалтерских проводок по учету основных средств, нематериальных активов на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Формирование первичных документов
	16

	ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; ПК 1.4.

ОК 2. ОК 4. ОК 5. ОК 6. ОК 9 ОК

10 ОК 11
	Формирование бухгалтерских проводок по учету материально ​производственных запасов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Формирование первичных документов.
	12

	ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; ПК 1.4.

ОК 2. ОК 3. ОК 4. ОК 5. ОК 7.

ОК 8.ОК 9
	Формирование бухгалтерских проводок по учету расчетов с поставщиками и подрядчиками, дебиторами и кредиторами организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Формирование бухгалтерских проводок по учету финансовых результатов и собственного капитала организации Формирование первичных документов.
	16

	
	ВСЕГО:
	72


СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
Задания для самостоятельного выполнения студентами:

Практическая работа к теме № 1 «Заполнение и группировка первичных бухгалтерских документов. Обработка первичных бухгалтерских документов. Рассмотрение принципов разработки рабочего плана счетов»
Раскрыть тему занятия с теоретической точки зрения (объем 1-2 страницы печатного текста).

Используя исходные данные, составить:
- приказ об утверждении учетной политики,

- учетную политику организации,

- рабочий план счетов (с указанием субсчетов),

- график документооборота.

Практическая работа к теме № 2 «Проведение учета кассовых операций и денежных средств на расчетных и специальных счетах банка. Формирование кассовых и банковских документов»
Вариант 1.
1. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить необходимые кассовые документы (приходные кассовые ордера, расходные кассовые ордера, кассовую книгу), авансовый отчет. Остаток на начало дня в кассе организации рассчитать самостоятельно, обосновать.

14.02.2020 г. от ООО «Флагман» поступила выручка без НДС в размере 50 000,00 руб.
14.02.2020 г. Коржиковым А.В. осуществлен возврат излишне выданной ранее заработной платы в размере 8720,00 руб.
14.02.2020 г. Савина О.В. выдала заработную плату за январь 450 000,00 руб.
14.02.2020 г. Кеманову А.В. выдано 1500,00 руб. для закупки канцелярских товаров, по документам он израсходовал 1620,00 руб.

2. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить платежные поручения.

14.02.2020 г. произведена оплата за товар ООО «Бытсервис» на сумму 190 000,00 руб., в том числе НДС 20%.
14.02.2020 г. произведена оплата НДФЛ за январь месяц в размере 42870,00 руб.

Вариант 2.
1. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить необходимые кассовые документы (приходные кассовые ордера, расходные кассовые ордера, кассовую книгу), авансовый отчет. Остаток на начало дня в кассе организации рассчитать самостоятельно, обосновать.

20.03.2020 г. в целях производственной необходимости получен от Савиной О.В. беспроцентный займ на сумму 3594,80 руб.

20.03.2020 г. Керманову А.В. выдано 3594,80 руб. для оплаты услуг по поверке приборов.

20.03.2020 г. Керманов А.В. вернул неиспользованный отстаток подотчетных сумм в размере 200,00 руб.
20.03.2020 г. поступила выручка от ООО «Новые технологии Сибири» в размере 84 000 руб., в том числе НДС 20%.

20.03.2020 г. Таракановой Т.А. выдано 69 000,00 руб. для оплаты за поставку материалов

20.03.2020 г. выдано ИП Демьяненко О.В. 4000,00 руб. на основании ранее заключенного договора займа.

2. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить платежные поручения.

20.03.2020 г. произведена оплата НДС за февраль в размере 24 000,00 руб.
20.03.2020 г. произведена оплата ООО «Профит-Прогресс» на сумму 43 000,00 руб., в том числе НДС 20%.
Практическая работа к теме № 3 «Формирование бухгалтерских проводок по учету основных средств, нематериальных активов на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Формирование первичных документов»
Вариант 1.
1. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить накладные, счета-фактуры, акт приема-передачи основных средств, инвентарную карточку.

14.02.2020 г. на основной склад по накладной № 17 от 12.02.2020 г. от ООО «Флагман» получено оборудование для швейного производства, получен счет-фактура № 17 от 12.02.2020 г. Оборудование включает:
- швейная машина стоимостью 45 400,00 руб., в том числе НДС 20%;

- опора под швейную машину стоимостью 4 720,00 руб., в том числе НДС 20%;

- арматура для монтажа стоимостью 1 180,00 руб., в том числе НДС 20%.

18.02.2020 г. полученное оборудование передано ООО «Монтаж» (данные организации выбираются студентом на свое усмотрение) для выполнения монтажа.

20.02.2020 г. с ООО «Монтаж» подписан акт № 24 о завершении работ по монтажу швейной машины. Стоимость услуг составила 5 900,00 руб., в том числе НДС 20%. Исполнитель предъявил счет-фактуру № 24 от 20.02.2020 г.

Объект введен в эксплуатацию 20.02.2020 г. Материально ответственное лицо Керманов А.В. Срок полезного использования установлен в соответствии с учетной политикой (описать, обосновать).
2. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить накладные, счета-фактуры, карточку учета нематериальных активов.
14.02.2020 г. организацией приобретено программное обеспечение сроком на 7 лет от ООО «Альянс» (данные организации выбираются студентом на свое усмотрение) стоимостью 68 000,00 руб., в том числе НДС 20%.

Вариант 2.
1. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить накладные, счета-фактуры, акт приема-передачи основных средств, инвентарную карточку.

20.03.2020 г. по накладной и счету-фактуре № 20 от ООО «Профит-Прогресс» получен персональный компьютер стоимостью 43 000,00 руб., в том числе НДС 20%. Компьютер оприходован на основной склад.

Покупка компьютера осуществлена при информационном посредничестве ООО «Верес» (данные организации выбираются студентом на свое усмотрение). На стоимость услуг в размере 2 360,00 руб., в том числе НДС 20% оформлен акт № 18 от 16.03.2020 г., на оплату НДС предъявлен счет-фактура № 21 от 16.03.2020 г.

Объект введен в эксплуатацию 20.03.2020 г. Материально ответственное лицо Тараканова Т.А. Срок полезного использования установлен в соответствии с учетной политикой (описать, обосновать).
2. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить накладные, счета-фактуры, карточку учета нематериальных активов.
20.03.2020 г. организация приобрела исключительное право на компьютерную программу сроком на 3 года на основании Лицензионного договора с правообладателем № 65 от ООО «КомпСтек» (данные организации выбираются студентом на свое усмотрение) стоимостью 36 000 руб., без НДС.

Практическая работа к теме № 4 «Формирование бухгалтерских проводок по учету материально-производственных запасов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Формирование первичных документов»
Вариант 1.
1. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить необходимые документы.
17.02.2020 г. по накладной и счету-фактуре № 12 от ООО «Бытсервис» получен товар на сумму 190 000 руб., в том числе НДС 20%, следующего ассортимента:

- стол дубовый 20 шт. по цене 7 500,00 руб.,

- стол офисный 10 шт. по цене 4 000,00 руб. 

2. 17.02.2020 г. доставка вышеуказанного товара осуществлена по акту и счету-фактуре № 13 от 17.02.2020 г. ООО «Транспорт» (данные организации выбираются студентом на свое усмотрение). Стоимость услуг 2 500,00 руб., в том числе НДС 20%.

3. В подразделение «Столярный цех», которое занимается изготовлением мебели, 21.02.2020 г. с Основного склада отпущено 100 пог.м. материала Гобелен по цене 2 360,00 руб. за пог.м., в том числе НДС 20% и 50 листов материала Фанера по цене 750,00 руб., в том числе НДС 20%. 28.02.2020 г. на склад готовой продукции оприходовано 20единиц продукции «Диван» (плановая себестоимость 4 000,00 руб.)
Вариант 2.
1. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить необходимые документы.

16.03.2020 г. по накладной № 70 от ООО Флагман» получен товар на сумму 360 000 руб., в том числе НДС 20%, следующего ассортимента:
- стол кухонный 20 шт. по цене 6 500,00 руб.;

- стол обеденный 10 шт. по цене 8 000,00 руб.;

- стул 10 шт. по цене 2 500,00 руб.;

- спальный гарнитур 5 шт. по цене 25 000,00 руб..

К накладной приложен счет-фактура № 70 от 16.03.2020 г.

2. На основной склад 20.03.2020 г. оприходовано 200 пог.м. ткани «Поролон» по цене 2 360,00 руб. за пог.м., в том числе НДС 20% и 100 листов фанеры по цене 750,00 руб., в том числе НДС 20%. Материалы получены по накладной и счету-фактуре № 24 от 20.03.2020 г. от ООО «Флагман».

3. 25.02.2020 г. переданы в переработку на сторону ООО «Кросс» (данные организации выбираются студентом на свое усмотрение) материалы: гобелен – 50 пог.м. 27.02.2020 г. поступила готовая продукция: подушки для дивана 50 шт., плановая цена 1 000,00 руб. за шт.

Практическая работа к теме № 5 «Формирование бухгалтерских проводок по учету расчетов с поставщиками и подрядчиками, дебиторами и кредиторами организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Формирование бухгалтерских проводок по учету финансовых результатов и собственного капитала организации. Формирование первичных документов.»
Вариант 1.
1. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить накладные, счета-фактуры, счета на оплату.

Для ООО «Новые технологии Сибири» 20.02.2020 г. выписан счет на следующую продукцию:

- диван – 2 шт. по цене 14 200,00 руб., НДС 20% сверху;

- подушки – 8 шт. по цене 1 300,00 руб., НДС 20% сверху.

На основании счета осуществлена реализация, выставлены документы.

2. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций.

На 31 декабря 2018 года в организации осуществлена переоценка основного средства. В предыдущих отчетных периодах указанный объект не переоценивался. По данным бухгалтерского учета, его первоначальная стоимость - 544 320 руб., за период эксплуатации объекта сумма начисленной амортизации - 136 080 руб. Рыночная стоимость объекта на указанную дату определена независимым оценщиком и составляет 680 400 руб. По результатам следующей переоценки объекта на 31 декабря 2019 года его рыночная стоимость уменьшилась до 612 360 руб., то есть произошла уценка объекта. Сумма начисленной амортизации на конец декабря 2019 года - 283 500 руб.
3. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций.

По состоянию на 31.12.2019 на счетах организации числятся:

- 90-1 "Выручка" - 18 977 516 руб.;

- 90-2 "Себестоимость продаж" - 6 993 151 руб.;

- 90-3 "НДС" - 2 894 541 руб.;

- 90-6 "Коммерческие расходы" - 1 343 773 руб.;

- 90-7 "Управленческие расходы" - 3 835 246 руб.

По состоянию на 31.12.2019 на счетах организации числятся:

- 91-1 "Прочие доходы" - 1 606 348 руб.;

- 91-2 "Прочие расходы" - 1 577 945 руб.;

- 91-3 "НДС" - 97 829 руб.

Произвести расчеты и отразить операции на счетах бухгалтерского учета.
Вариант 2.
1. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций, заполнить накладные, счета-фактуры.
Для ООО «Профит-Прогресс» 11.03.2020 г. выписан счет на следующие товары:

- кофеварка – 2 шт. по цене 7 500,00 руб., НДС 20% сверху;

- кухонный комбайн – 1 шт. по цене 8 300,00 руб., НДС 20% сверху.

На основании счета осуществлена реализация, выставлены документы.

2. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций.

Решением учредителей принято решение об увеличении уставного капитала. В качестве вклада в уставный капитал один из учредителей (юридическое лицо) внес основное средство, первоначальная стоимость которого составляет 40 000 руб. Основное средство в организации не эксплуатировалось. Данную стоимость подтвердили учредители и независимая экспертиза. Сумма НДС, принятая ранее к вычету, составляет 7200 руб. 
3. Используя исходные данные и рабочий план счетов, записать операции в журнале регистрации хозяйственных операций.

В 2019 году организация получила выручку от реализации товаров 800 000 руб. Себестоимость проданных товаров за год 250 000 руб. Прибыль компании от продаж за 11 месяцев 2019 года, списанная на счет 99, составила 400 000 руб. За 2019 год доход от сдачи в аренду составил 480 000 руб., сумма выплаченных процентов по кредиту — 60 000 руб. За 11 месяцев 2019 года прибыль по прочим операциям составила 385 000 руб. За год сумма исчисленного налога составила 80 000 руб., из которых в IV квартале (31 декабря) было начислено 18 000 руб. 
Исходные данные к практическим работам 1-5

Сведения об организации:
	Полное наименование организации
	Общество с ограниченной ответственностью «Чародейка»

	ИНН
	2464087248

	КПП
	246401001

	ОГРН
	1028800000822

	Юридический адрес
	660079, г. Красноярск, ул. 60 лет Октября, д. 83

	Фактический адрес
	660079, г. Красноярск, ул. 60 лет Октября, д. 83

	Почтовый адрес
	660079, г. Красноярск, ул. 60 лет Октября, д. 83

	Телефон
	8(391)291-81-36

	Наименование банка
	АО АИКБ «Енисейский объединенный банк» Красноярский филиал, г. Красноярск

	Дата открытия расчетного счета
	18.01.2010

	Корреспондентский счет
	301 018 107 000 000 00 853

	Номер расчетного счета
	40602810500030000050

	БИК
	040407853

	Код по ОКПО
	32016593

	Код по ОКАТО
	04401373000

	Код по ОКТМО
	04701000

	Код по ОКФС
	16

	Код по ОКОПФ
	65

	Код по ОКВЭД
	36.14

	Наименование вида деятельности
	Производство прочей мебели

	Регистрационный номер в ПФР
	087-235-557112

	Регистрационный номер в ФСС
	2410002856


В соответствии с учетной политикой в ООО «Чародейка» оценка запасов при их отпуске со склада производится по средней себестоимости. Используется метод «Директ-костинг». Товары в розничной торговле учитываются по ценам приобретения. Выпуск готовой продукции отражается без использования счета 40. Амортизация по объектам основных средств и нематериальных активов начисляется линейным способом. Аналитический учет движения денежных средств ведется по статьям движения денежных средств. Аналитический учет расчетов с персоналом ведется по каждому работнику. Организация не применяет ПБУ 18/02. Организация применяет общую систему налогообложения. Осуществляемые виды деятельности: производство продукции, выполнение работ, оказание услуг, оптовая и розничная торговля. Амортизация по амортизируемому имуществу для целей налогообложения прибыли начисляется линейным способом. Срок полезного использования объекта основных средств организация определяет самостоятельно при принятии объекта к бухгалтерскому учету на основе Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 г. № 1. Организация является налогоплательщиком на налогу на имущество организаций (2,2%). 
Сведения о контрагентах:
1. ООО «Новые технологии Сибири» 
ИНН/ОГРН


2463206468/1082468028180

КПП/ОКПО


246301001/86621510

Адрес



660028, г. Красноярск, ул. Мечникова, д. 44А

Телефон


285-68-99

Номер счета


40704110215987000021

БИК банка


040452720

Наименование банка
КБ «Канский» ООО

Корр.счет


30101810600000000720

Договор


№ ПК 2-2 от 06.01.2014 г.

2. ООО «Бытсервис»

ИНН/ОГРН


2461101370/1062464067907

КПП/ОКПО


246401001/95689501

Адрес



660079, г. Красноярск, ул. А. Матросова, д. 30/7
Телефон


269-95-94
Номер счета


40701984010000000751
БИК банка


040407627
Наименование банка
Восточно-Сибирский банк Сбербанка РФ
Корр.счет


30101810800000000627
Договор


№ ПК 6от 10.03.2016 г.

3. ООО «Флагман»
ИНН/ОГРН


2461204391/1082468040885
КПП/ОКПО


246101001/86638806
Адрес



660025, г. Красноярск, ул. Семафорная, д. 289, стр. 4
Телефон


234-67-42
Номер счета


50101984010000000751
БИК банка


040407627
Наименование банка
Восточно-Сибирский банк Сбербанка РФ
Корр.счет


30101810800000000627
Договор


№ 10 от 07.01.2014 г.

4. ООО «Профит-Прогресс»
ИНН/ОГРН


2466080291/1022402660587
КПП/ОКПО


246601001/52017122
Адрес



660049, г. Красноярск, ул. Марковского, д. 80
Телефон


244-39-09
Номер счета


49871984010000000726
БИК банка


040407627
Наименование банка
Восточно-Сибирский банк Сбербанка РФ
Корр.счет


30101810800000000627
Договор


№ ПК 23 от 17.06.2015 г.

5. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 22 по Красноярскому краю
Код ИФНС


2464

ИНН



2464070001

КПП



246401001

Адрес



660079, г. Красноярск, ул. 60 лет Октября, д. 83А
Получатель платежа
Управление Федерального казначейства по Красноярскому краю (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 22 по Красноярскому краю)

ИНН получателя

2464070001

КПП получателя

246401001

Банк получателя

ОТДЕЛЕНИЕ КРАСНОЯРСК

БИК



040407001

Счет



40101810600000010001
Сведения о сотрудниках организации:
1. 

Ф.И.О.


Тараканова Татьяна Алексеевна
Дата рождения

20.06.1987

Паспорт: серия, номер
05 96 856987
Выдан кем, когда

УВД Ленинского района г. Красноярска, 23.04.2007

Код подразделения

383-256

Место рождения

гор. Канск, Красноярского края

Адрес по прописке

г. Красноярск, ул. Ленина, д.529, кв. 84
Количество детей

2
ИНН



245802791910
Страховой номер

131-418-442-22
Должность


главный бухгалтер

2. 

Ф.И.О.


Керманов Андрей Викторович

Дата рождения

14.04.1972

Паспорт: серия, номер
08 06 246983

Выдан кем, когда

УВД Советского района г. Красноярска, 25.06.2008
Код подразделения

383-569
Место рождения

г. Красноярск
Адрес по прописке

г. Красноярск, ул. Шумяцкого, д. 25, кв. 63
Количество детей

1
ИНН



246519669807
Страховой номер

134-482-311-44
Должность


рабочий
3. 

Ф.И.О.


Коржиков Арсений Владимирович
Дата рождения

20.10.1976

Паспорт: серия, номер
04 05 456236
Выдан кем, когда

УВД Советского района г. Красноярска, 01.05.2005
Код подразделения

383-569
Место рождения

г. Красноярск
Адрес по прописке

г. Красноярск, ул. Ладо Кецховели, д. 58, кв. 25
Количество детей

2
ИНН



245800905418
Страховой номер

108-534-041-34
Должность


директор
4. 

Ф.И.О.


Савина Ольга Викторовна
Дата рождения

06.10.1978

Паспорт: серия, номер
04 08 256314
Выдан кем, когда

УВД Свердловского района г. Красноярска, 05.06.2004
Код подразделения

383-338
Место рождения

г. Красноярск
Адрес по прописке

г. Красноярск, ул. А. Матросова, д. 256, кв. 96
Количество детей

3
ИНН



244704736860
Страховой номер

125-142-745-27
Должность


кассир
Вариант выполняемого задания выбирается в соответствии с последней цифрой номера зачетной книжки: 

- нечетная цифра – Вариант 1;

- четная цифра – Вариант 2.
Порядок оформления дневника отчета по практике:

По ГОСТ 7.32-2001 текст печатается на одной стороне листа писчей белой бумаги стандартного формата А4 (210×297 мм), через полтора интервала. Цвет шрифта - чёрный. Размер шрифта (кегль) – 14, шрифт «TimesNewRoman».

Размеры полей: 20 мм от верхней границы листа, 20 мм – от нижней, 10 мм – от правой и 30 мм от левой границы. Абзацный отступ 15 мм. Межстрочный интервал – 1,5.

Страницы работы нумеруются арабскими цифрами (нумерация сквозная по всему тексту). Номер обозначается арабскими цифрами в правом нижнем углу страницы, без точки. Первой страницей является титульный лист, который включается в общую нумерацию, номер на нём не указывается, второй – содержание, введение и т.д., номер страницы проставляется со странницы содержание, введение и т.д.
По всей работе не допускается обрамление текста с применением рамок, уголков и т.п. объектов.

По ГОСТ 7.32-2001 заголовки структурных элементов работы располагают в середине строки без точки в конце и печатают заглавными буквами без подчёркивания. Каждый структурный элемент следует начинать с новой страницы.

В тексте работы не допускается сокращение, исключения составляют общепринятые описанные соответствующим стандартом или правилом русской орфографии или пунктуации. Например, и так далее – и т. д.; год (годы) - г (гг.); рубли, тысячи рублей, миллионы рублей – руб., тыс. руб., млн. руб., публичное акционерное общество – ПАО и т.д.

По ГОСТ 7.32-2001 на все таблицы в тексте должны быть ссылки. Таблица должна располагаться непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

Все таблицы нумеруются сквозной нумерацией. В целях удобства размещения и восприятия информации в табличной форме допустимо уменьшить размер шрифта до 10 – 12-го кегля, а также межстрочный интервал – до одинарного.
Состав дневника отчета:

1. Титульный лист (приложение 1)

2. Содержание

3. Выполненные задания


4. Дневник прохождения практики (приложение 2)

5. Аттестационный лист (приложение 3)

6. Литература

7. Приложения

Дневник–отчет по практике должен быть сброшюрован (скреплен скоросшивателем, степлером и т.д.). Дневник отчет сдается на заочное отделение
Приложение № 1

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
краевое государственное бюджетное
профессиональное образовательное учреждение
«Красноярский строительный техникум»
Отчет

по учебной практике

профессиональный модуль

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
УП.01.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
29.11.2022-12.12.2022
специальность - 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет» (по отраслям)

Студента группы __________
заочного отделения

	___________________________________
                                   Ф.И.О. студента
	_____________________

(подпись)

	Руководитель практики от «КСТ»

Бежулькина А.Н.
                            Ф.И.О., руководителя
	_____________________

(подпись)

	Защита отчета

_____________________

                         (оценка)
	_____________________

(дата)


Красноярск, 2022г.
Приложение № 2

ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Студента (тки)______________________________________________________

Ф.И.О. студента
специальности
38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)»

выполненные РАБОТЫ во время прохождения практики
	№
	Дата
	Краткое содержание выполненных работ

	1.
	29.11.2022
	

	2.
	30.11.2022
	

	3.
	01.12.2022
	

	4.
	02.11.2022
	

	5.
	03.12.2022
	

	6
	05.12.2022
	

	7
	06.12.2022
	

	8
	07.12.2022
	

	9
	08.12.2022
	

	10
	09.12.2022
	

	11
	10.12.2022
	

	12
	12.12.2022
	


Приложение № 3

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ

Студент(ка)    Ф.И.О.      группа________ по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)» успешно прошёл(ла) учебную практику по профессиональному модулю ПМ01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации в объёме 72 часов с «29» ноября 2022г. по «12» декабря 2022г. 

Виды и качество выполнения работ

	Вид работ, выполненных обучающимся во время практики
	Объём работ, часов
	Качество выполнения работ (зачтено/не зачтено)

	Заполнение и группировка первичных бухгалтерских документов. Обработка первичных бухгалтерских документов. Рассмотрение принципов разработки рабочего плана счетов
	12
	

	Проведение учета кассовых операций и денежных средств на расчетных и специальных счетах банка. Формирование кассовых и банковских документов.
	12
	

	
	
	

	Формирование бухгалтерских проводок по учету основных средств, нематериальных активов на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Формирование первичных документов.
	12
	

	Формирование бухгалтерских проводок по учету материально-производственных запасов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. Формирование первичных документов.
	12
	

	
	
	

	Формирование бухгалтерских проводок по учету расчетов с поставщиками и подрядчиками, дебиторами и кредиторами организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	12
	

	Формирование бухгалтерских проводок по учету финансовых результатов и собственного капитала организации Формирование первичных документов.
Подготовка дневника отчета
	12
	

	ИТОГО
	72
	


Подпись руководителя практики:

«
»
20
г.       

____________________________ / ________________________________________________
                         подпись                                                                            Ф.И.О., должность
Практическая работа № ______
